Knihovni rad

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1. Knihovna Zapadomoravské vysoké Skoly ( dale jeindwina) je Skolni knihovnou,
jejimz telem je zabezgevat vSem studedin, pedagogm a zanistnan@m Skoly
rovny gristup k informacim a kulturnim hodnotam, které jstnsazeny ve fondech a
informatnich databazich knihovny.

2. Knihovna poskytuje sluzby svym uzivalel pijcovanim literatury, knihovnich
materiati (dale jen publikace), zvukovych no&j a to jak abseme, tak prezeéné.
Déle poskytuje bibliograficko-inforngai sluzby, metodické poradenstvi a kulturn
vzklavacicinnost. Publikace, které knihovna nema ve svémuppijcuje
prostednictvim meziknihovni vyigeni sluzby z jinych knihoven.

3. Uvedené sluzby zajiije: KNIHOVNA ZMVS

OKRUZNI 935
674 01 REBIC
e-mail: knihovna@zmvs.cz

Cl. 2
Uzivatelé aétenéiri knihovny

1. UzZivatelem knihovny se fize stat po spbmi podminek pro vydartendského

prakazu:
« obgan — student, pedagog, z&stmanec Skoly, ktery ma trvalé bydtist Ceské
republice

K vydanicétenaskeho pitkazu je teba:
» predlozit pfikaz totoznosti
» zaplatit registréni poplatek
» prostudovat Knihovniad

N

Ctendsky pitikaz se vystavuje na dobu 12sfol, jeho platnost jeiéba po uplynuti
této doby obnovitipregistrovanim a zaplacenim poplatku

Cten&skym piikazem je nutno se prokazovdt pajéovani i vraceni publikaci.

Ctendsky pitikaz je nepenosny a za jehaipadné zneuziti odpovida uzivatel.
Nema-li uZivatetten&sky piitkaz s sebou, neni knihovnik povinen jej obslouZit.

5. Ctend je povinen ohlasit knihowrzménu jména a bydligt ztratu nebo zdeni

¢ten&skeého pitkazu.

6. Na jederttendsky priikaz se pjc¢uje najednou nejvySe 10 knihgasopis a

2 zvukové nosie.

Do prostor knihovny neni dovoleno vodit psywst kola, kaiarky, jezdit na

kole&gkovych bruslich .

. V prostorach knihovny neni mozno jist, pit afieat mobilni telefon. UzZivatelé
jsou povinni zachovavat klidistotu, pdadek a respektovat zakaz keni.

. Pravidelnafic¢ovni doba (pipadre jeji daasna zrdna) je zvéejnéna u vstupu na

pracovigt, které poskytuje sluzby.
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Cl. 3
Poradkova opateni

UZivatel je povinen dodrZzovat Knihoviédd afidit se pokyny pracovnika knihovny,
zachéazet Setinse zéizenim knihovny, jejimi fondy, katalogycten&skymi
pomickami, podrobit se kontrolnim opahim nutnym pro udrzeni fadku a ochrany
majetku ve spravknihovny.

Vztahy mezi uzivateli a knihovnou vznikajidi paj¢ovani knihovnich fondl jakoz i
vzajemna prava a povinnostii$di ustanovenimi zakona 40/1964 Sb. Qtanského
zakoniku, ve z&ni pozajSich gedpigi.

Nevrati-li uzivatel vyfjcené publikace &as, je povinen uhradit ,, upominku“ ve vysi
10, 30 nebo 50,- K.

Ztratu nebo poSkozeni publikace nebo zvukovychaigsiuzivatel povinen
neprodle oznamit knihova a ve stanovenéiite nahradit zsobenou Skodu.

a) obstara stejnou publikaci, zvukovy nbgthoz vydani nebo stejny titul
periodika o odevzda kniho¥nako ndhradu

b) uhradi knihova Skodu zaplacenim paovaci hodnoty publikace, zvukového
nosce

c) uhradi knihovi naklady na pbizeni kopie + vazby

d) uhradi knihova cenu vazby, jestlize vazanou publikaci nahradiéwanou

e) uhradi knihova ztratu nebo zgeni obalu zvukového nas

f) uhradi knihovs ztratu nebo poskozeni doprovodné broZury zvukovitsite

V pipadt, Zecten& nenahradi knihownSkodu v ugeni Inité, bude nahrada
vymahana ve spolupraci s pravnikermoRy s tim spojené hradten&.

6. Cten&em a uZivatelemipstava byt:

1.

2.

a) kdo se odhlasi radc¢tendu

b) kdo v pfibéhu 12 n&sial nenavstivi knihovnu,ffpadré si nevyjéi alespa
jednu knihu nebo zvukovy nd@si

c) kdo umysi& nebo z nedbalosti zavini poSkozeni publikacity§gnych
z fondi knihovny nebo zfisobi knihovi jinou Skodu a odmita poskytnout
piedepsanou ndhradu

d) kdo je vedenim knihovny vyl@en ziad uzivatel pro hrubé porusovani
Knihovnihofadu (vztahuje se i na opakované upominani)

Cl. 4
Vypijéni rad

Vypijcky se uskut&iuji v souladu s poslanim knihovny. @jeni dokumentu a jeho
zpasobu rozhoduje knihovna.

Pajcovani rekterych druli dokumeni se omezuje na prostory knihovny, hap

z divodu hrozby nenahraditelné ztraty nebo poskozéiai zdxirucnich knihoven,
dokumenty gj¢ené meziknihovni vyigeni sluzbou z jinych knihoven, jez stanovily
pujéeni ve studovjako podminku, publikace, které jsou v knih&wkndispozici
pouze v jednom vytisku

Ctené si pri pajéovani knihu nebo jinou jednotku musi prohlédnoje-k zjevrg
poskozena, ohlasit to ihned knihovnikovi. Jinakenedpo¥dnost za kazdé



poskozeni, které bude zp&b pi vraceni a je povinen uhradit knihavnaklady na
opravu nebo nahradu této knihovni jednotky. Musach vypij¢ené knihovni
jednotky red poskozenim, ztratou, neznehodnocovat jejjtiepat je dalSim osobam
a vratit je do knihovny ve stanovenditié

4. P¥i odchodu z knihovny jéten& povinen pedlozit vSechny vyigicené knihovni
jednotky k zaevidovani. Vyneseni kterékoli knihojgdnotky z fondu knihovny bez
piislusného zaznamu ve \§jpni evidenci je pokladano za odcizenii@iwtend&i
bude postupovano podle platnych pravnitddpigi.

5. P¥i odchodu obdrzéten& na pozadani seznam vSech aktuélnichipgk v daném
dni.

6. Ctend ruci za vymjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna cijige
zaznam v automatizovaném wypnim systému.

7. Vypujéni lhata pro absemi vypijcky je u knih 30 df, u periodik (novinygasopisy)
7dnmiauCD 7 da.

8. Knihovna je opravéna bez udanitdrodu stanovit kratSi vyigeni Ihitu, pripadre
Zadat bezodkladné vraceni dokumeriedpuplynutim vygjcni Ihaty. Takto
stanovenou kratSi vypeni lhitu nelze prodlouZit.

9. Vypuj¢ni lhata mize byt na Zadosten&e prodlouzena. O prodlouzeni ygni
Ihaty musicten& pozadat fed jejim uplynutim P osobni navéve nejvySe 2x.

10. Nelze prodlouzit: periodika, dokumenty a ri@srezervované jinymitendi,
dokumenty jj¢ené meziknihovni vygeni sluzbou. Ve spornyciripadech vzdy o
prodlouZeni rozhoduje knihovnik.

11.Cten& nesmi vygijéeny dokument fiicovat daldim osobam. Riuza r&j po celou
dobu, kdy ma dokument vyjen.

12. Pokud m&tené jakykoliv dokument pj¢eny vice jak 100 dna nepedloZi jej
k fyzické kontrole, neni mozné mu zadné jiné dilgp. Absereni pajcovani nize
byt preruSeno rové pxi existenci jakéhokoliv finatniho¢i vécného zavazkuigi
knihovre po uplynuti pislusnych It.

13. Jestlizectend ani po upominani vypcené dokumenty nevrati, bude se vraceni
vymahat soudni cestditen# je pak povinen uhradit naklady spojené&igmvou
vymahani soudni cestou i ndklady pravniho zastdugenovny.

14.Prezekini vypaj¢ky umozuje knihovnaten&im v prostorach k tomu éenych

15.Kazdy¢tend studovny nize obsadit pouze jedno misto.

16.Je umozano prezedni studium dokumeitz volrg pristupnych fond, z prirucni
knihovny, volrg loZzenych poslednictisel periodik, dokumeitpaj¢enych z jinych
knihoven prosednictvim MVS.

17.Prezegni vypijcky se eviduji v automatizovaném knihovnim systéradislo
ctende, v @Fipact navstvnika a jednorazovych uzivateha zaklad osobnich
identifika¢nich udaji dle rozhodnuti knihovnika.

18. Pxi prezegnim pijcovani ve studowhpiinesectend vybrana periodika nebo
publikace pracovnici k zaevidovani a pegteni je vrati na wené misto.

Cl.5
Ochrana osobnich dat

Knihovna v souladu s ustanovenimi zakéna01/2000 Sh. o ochramsobnich uddja o
zmené nékterych zakon, ve zreéni pozdjSich gredpisi, postupuje takto:



wn

Informaci o osobnich Udajictien&t vyuziva pouze pro piby evidencétendu a
vypijcek, v upominkovéniizeni a pi vymahani narok knihovny, které vyplyvaji

z poruSeni povinnostien&u a jako podklad ) dopkovani knihovnich fonil
Zajistuje ochranu osobnich Gdagpred zneuzitim, zdenim a poSkozenim.
Uchovava osobni Udajedten&ich pouze po dobu trvadlienstvi uzivatele knihovny
nebo po dobu wzeni pohledavek knihovnyawi uzivateli.

Cl. 6
Zavérecna ustanoveni
UZzivatelé mohou podavatipominky a stiznosti kinnosti knihovny piseminebo
ustre vedouci knihovny nebo rektorovi Skoly.
Knihovnitad nabyvé &innosti 1.1. 2008.

Irena Janikova



