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Smeérnice prorektora pro védeckou¢innost 2011/2

Pravidla poradani odbornych konferenci na ZMVS

1. Cil

Zahajeni a dalSi rozvoj padni wdeckych konferenci a odbornych sentinana
Zapadomoravské vysoké Skolgebi, o. p. s. (dale jen ZMVS).

Za realizaci konference je odpminy odborny garant. Ten koordinuje a supervidujpravu

a piaibeh odbornych aktivit, sva zasadni rozhodnutédem konzultuje s prorektorem pro
védeckoucinnost a pravidekjej informuje o pipraw konference.

2. Misto konani konference
Jednodenni odborna setkani budou realizovana VZAINES .
3. Technické zajis&ni konference

Technické zajigni konference a rozget planované akce konzultuje garant s kvestorem
ZMVS.

4. Reklama a medializace konference

Zverejreéni akce v tisku zajisti prorektor pro §&i vztahy a to v dostateém gedstihu ped
konanim konference a také bezptedtt po jejim ukoweni. Zajisti také pidzeni fotografii,
které budou zvejnény na webu Skoly. Prorektor pro &&i vztahy oslovi sponzory a ve
spolupraci s kvestorem nastavi pravidla pro jejbzentaci na reklamnich plochack p
konani konference, na dalSich tiskovinach spojersskbnanim akce,ffpadreé dalsi formy
prezentace v rdmci konference.

5. Program konference

Jednodenni konference jsou realizovany 2x do rokddy na j#e a na podzim. Realizaci
konference jsou pa@veny jednotlivé katedry v gadi:

- Katedra véejnospravnich studii a prava (podzim 2011)

- Katedra ekonomie a marketingu (jaro 2012)

- Katedra managementu (podzim 2012)

- Katedra informatiky a matematiky (jaro 2013)
Vedouci katedry gleny svého pracovi§tnavrhuje zar¥eni konference, jejiho garanta a
realiza&ni tym. V tomto sloZeniifpravi koncepci programu a zajisti podklady pro |kaci
vystupi (prvni informaci, ¥decky program konference, anotacéispivku). Program
konference a tiskové materialy schvaluje proregtorvwdeckoucinnost.
Konference ZMVS jsou platformou pro prezentaci adi§oh aktivit ¢leni jednotlivych
kateder. Hlavni¢ast programu budou t¥ib vystoupeni kmenovych pracovniku ZMVS a
pozvanych odborntkz praxe a dalsich VS i®&lpokladana délka jednoho vystoupeni je 15 -
20 min. Jednacim jazykem buéestina.
DalSimi formami ¥decké prezentacetibe byt panelova diskuse nebo workshop.
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6. Publikaéni vystupy

Prispivky z konferenci budou publikovany v tematicky z#emych ¢islech odborného
casopisu Studia Trebicensia. Zepg¥ni zajisti Séfredakta¥asopisu. Pro uvejreéni prispivki
plati stejné pravidla jako pro texty v sekci ,seldi

7. Moderatori

Moderatory nominuje garant konference. Modsiatedou diskusi a vyslovuji konstruktivni
zawr. Moderatsi také kontroluji dodrzeni stanovenyafasovych limitt pro jednotliva
vystoupeni.

8. Casovy rozvrh konference

V programu konference je uvedeno mistdaa konani konference, jména arquii fecniki,
prednasejicich a moderatiocCasovy harmonogram musi&stréni respektovat. fedpoklada
se, ze odborny program bude probihat cca mezi 201800 hod.

9. Harmonogram pripravy konference

Terminy konani konferenci a odbornych seminéudou v dubnu a listopadu kazdého
kalend#niho roku.
a) Harmonogram pro konferenci konanou v dubnu

- do konce rijna svola vedouci fislusné katedry minfadné zasedanileni svého
pracovis¢, na kterém bude stanoveno zdgiemi konference, sestaven reatiziatym a
jmenovan odborny garant,

- do konce listopadu bude sestaven program, schvalen prorektorem pdeckou
¢innost a poskytnuty podklady pro realizaci webovézpntace ifjpravované akce
(pracovnik IT), ve spolupraci s kvestorem stanoweyie registréniho poplatku, dan
podrét pro rozeslani pozvanek (administrativni pracognie sekretariat rektora a
kvestora),

- do konce uanora budou garantem konference shrom#wd texty jednotlivych
piispivku a predany Séfredaktoro¥asopisu pro jejich uvejrenti,

- do konce kreznabude ukoteno zasilani ithlaSek pasivnich dastniki a zahajeny
dalSi gipravné akce (zaji&hi okterstveni a fipadré ubytovani - administrativni
pracovnice — sekretariat rektora a kvestora), defft stanoveno p@di
vystupujicich a rozeslana druha informace o akci.

b) Harmonogram pro konferenci konanou v listopadu

- do konce dubnasvola vedouci ffislusné katedry minfadné zasedarileni svého
pracovis¢, na kterém bude stanoveno zdiemi konference, sestaven reatiziatym a
jmenovan odborny garant,

- do konce kwtna bude sestaven program, schvélen prorektorem g@eckoucinnost
a poskytnuty podklady pro realizaci webové prezemipravované akce (pracovnik
IT), ve spolupraci s kvestorem stanovena vySe tegigho poplatku, dan podhpro
rozeslani pozvanek (administrativni pracovnicekretariat rektora a kvestora),

- do konce z&i budou garantem konference shron¥dtexty jednotlivych fispivkia
a predany Séfredaktorovasopisu pro jejich uvejnéni,

- do koncerijna bude ukoteno zasilaniifhlaSek pasivnichdastniki a zahajeny dalsi
piipravné akce (zaji&hi okterstveni a fipadré ubytovani - administrativni
pracovnice — sekretariat rektora a kvestora), defit stanoveno p@adi
vystupujicich a rozeslana druha informace o akci.
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10. VyWétovani konference

Vyuctovani akce zajisti kvestor ZMVS do dvowsfol po konferenci. Vyidtovani gredklada
rektorovi ZMVS.

11. Spoléensky program

Garant konference e navrhnout doprovodné sp&deské a kulturni aktivity (koncert,
vystava apod.). Tyto akce nepatdo rozpétu konference, pokud nebudou z¥1as
sponzorovany, budou je hraditastnici. Zmigné aktivity garant siedstihem konzultuje
s kvestorem a prorektorem prédeckoucinnost.

12. Vyhodnoceni konference

Prorektor pro ¥deckoucinnost vyhodnoti fib¢h piiprav a odborného programu a v
piedlozi rektorovi ZMVS.

V Tiebki dne 3. keétna 2011 ThLic. PhDr. Marek Mgek, PhD ThD.
prorektor pro ¥deckoucinnost

Schvaleno na zasedani kolegia rektora dne: 9.8 20



